Checkliste fur Veranstaltungen
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i - und Freizeitzentrum
- Bildungs- u

Veranstalter Anreise am Uhrzeit Abreise am
davon im
Personen Einzel-
zimmer
Leiter, Referent oder Verantwortlicher Geplant / Tatsachlich
Anzahl
davon
im Mehr-
bettzimmer
Art oder Titel der Veranstaltung Geplant / Tatsachlich Geplant / Tatsachlich

Bestuhlung

""" Personen PN .
(1 Tagungsraum % Stuhlkreis PR Overhead-
im Preis inkl.) N S B projektor
OO0 i { onferenz- ST
i weiterer Tagungsraum fur { i Flipchart
Personen echteck et
£ U-Form ¢~ Moderations-
.~ ) ‘... (innen und auBen) “....* wand
i 1 weiterer Tagungsraum fir o o
Personen = 4 j Parlamentarisch i ! Leinwand

S , S

Geplante MahIZEITEN:

{_}08:30 Uhr Frihstick

. :
..... i

™ 10:00 Uhr Stehkaffee
Personen

klassische Medien

Wenn abweichende MahIZEITEN er-
forderlich sind, bitte hier vermerken:

Uhrzeit Alter der Teilnehmer von - bis

davon im
Zweibett-
zimmer

Geplant / Tatsachlich

/7 mit bezogener Bettwésche

davon_ ...+ und Handtiichern
ohne Uber- N . .
nachtung #~, Eigene Bettwasche

Geplant / Tatsachlich %4 (keine Schlafsdcke gestattet!)

neue Medien

: 7, Beamer (XGA) 77 Internetzugang
Radiorekorder L /(15,00 € /Tag) .+ (WLAN 1,00 €/h)

{7\ Medienwagen T + Notebook (Win XP) "™ Medienwagen
\.__+ (DVD und Video) 4 (20,00 €/Tag) ..+ (DVD und Video)
7 Moderationskoffer 7™, dig. Videokamera

... (5,00 €/Tag) L/ (10,00 €/Tag)

#7, Flipchartpapier /7, dig. Fotokamera

..+ (5,00 €/Block) L/ (kostenfrei)

Raum fir besondere Hinweise / Bemerkungen:

i 112:30 Uhr Mittagessen

15:00 Uhr Nachmittagskaffee

Besondere Verpflegung erforderlich (+ Anzahl)

{__}18:00 Uhr Abendessen

/
i
.

Lunchpakete gewilinscht am

.

Besondere Verpflegung erforderlich (+ Anzahl)
Grillabend gewlinscht am
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